
Zarządzenie Nr 1/2023 

Dyrektora Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej w Grudziądzu 

 z dnia 27 stycznia 2023 roku 

 

zmieniające zarządzenie Nr 2/2014 w sprawie zmiany w instrukcji kancelaryjnej, jednolitego 

rzeczowego wykazu akt oraz instrukcji  w sprawie organizacji i zakresu działania składnicy akt 

 

na podstawie art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983 roku o narodowym zasobie archiwalnym   

i archiwach (Dz.U. z 2020, poz. 164) oraz § 3 rozporządzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa 

Narodowego z dnia 20 października 2015 roku w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania 

dokumentacji, przekazywania materiałów archiwalnych do archiwów państwowych i 

brakowania dokumentacji niearchiwalnej (Dz.U. z 2019, poz. 246)  

 

§ 1 

 

wprowadzam zmiany w jednolitym rzeczowym wykazie akt stanowiącym załącznik numer 2 

zarządzenia nr 2/2014  

 

§ 2 

 

Klasie drugiego rzędu 51 nadaje się nowy tytuł w brzmieniu: 

Symbole klasyfikacyjne Hasło klasyfikacyjne  Kategorie 

dokument

acji 

Uwagi 

1 2 3 4 5  

  

 

 

51    Obsługa dodatków mieszkaniowych, 

energetycznych, osłonowych, 

węglowych, dodatków dla gospodarstw 

domowych z tytułu wykorzystywania 

niektórych źródeł ciepła, dodatków 

energetycznych i refundacja podatku 

VAT dla odbiorców paliw gazowych w 

gospodarstwach domowych 

 

   

  510   Przepisy i wyjaśnienia dotyczące obsługi 

dodatków mieszkaniowych, 

energetycznych, osłonowych, węglowych, 

dodatków dla gospodarstw domowych z 

tytułu wykorzystywania niektórych źródeł 

ciepła, dodatków energetycznych i 

refundacja podatku VAT dla odbiorców 

paliw gazowych w gospodarstwach 

domowych 

 

 

 B10 do kategorii B25 

kwalifikuje się własne 

przepisy i ustalenia; do 

kategorii B10 przepisy 

zewnętrzne przy czym 

okres przechowywania 

liczy się od momentu 

utraty mocy prawnej aktu 

lub przepisu 

 

 



  511   Obsługa dodatków mieszkaniowych  B5  

 

  512   Obsługa dodatków energetycznych  B5  

 

  513   Windykacja i egzekucja nienależnie 

pobranych dodatków mieszkaniowych, 

energetycznych, osłonowych, węglowych, 

dodatków dla gospodarstw domowych z 

tytułu wykorzystywania niektórych źródeł 

ciepła, dodatków energetycznych i 

refundacja podatku VAT dla odbiorców 

paliw gazowych w gospodarstwach 

domowych 

 

 

 B10  

  514   Obsługa dodatków osłonowych  B10 jak w klasie 5230 

 

  515   Obsługa dodatków węglowych  B10 jak w klasie 5230 

 

  516   Obsługa dodatków dla gospodarstw 

domowych z tytułu wykorzystywania 

niektórych źródeł ciepła 

 B10 jak w klasie 5230 

 

  517   Obsługa dodatków elektrycznych  B10 jak w klasie 5230 

 

  518   Obsługa spraw związanych z refundacją 

podatku VAT dla odbiorców paliw 

gazowych w gospodarstwach domowych 

 B10 jak w klasie 5230 

 

 

§ 3 

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 

 

                                                                                                            Dyrektor 

                                                                                                Gminnego Ośrodka Pomocy 

                                                                                                  Społecznej w Grudziądzu 

 

                                                                                                    /-/ Jarosław Poznański 


