Zarzadzenie nr 4/2020
Zastepcy Kierownika Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Grudzigdzu

z dnia 19 pazdziernika 2020 r.

w sprawie wprowadzenia instrukcji postepowania w zwigzku z ryzykiem zakazenia wisusem

SARS-CoV-2 w Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej

Na podstawie § 11 ust. 2 Regulaminu Organizacyjnego Gminnego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Grudzigdzu z dnia 29 grudnia 2011 roku, w zwigzku z ustawg z dnia 2 marca
2020 roku o szczegdlnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem
i zwalczaniem COVID-19, innych chordb zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji
kryzysowych (Dz.U. z 2020, poz. 374 ze zm.) zarzgdzam, co nastepuje:

1. Woprowadza sie instrukcje postepowania w zwigzku z ryzykiem zakazenia wirusem
SARS-CoV-2 w Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej w Grudzigdzu, w celu zapewnienia
bezpiecznej pracy pracownikéw oraz interesantéw Osrodka, stanowigcg zatgcznik do
niniejszego zarzadzenia.

2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Z-ca KIEROWNIKA
Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej

mgr Aleksandra Ostrzycka



Zatacznik do Zarzadzenia nr 4/2020
Kierownika Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Grudzigdzu

Instrukcja postepowania w zwigzku z ryzykiem zakazenia wirusem SARS-CoV-2 w Gminnym

Osrodku Pomocy Spotecznej

§ 1. Zasady organizacji i poruszania sie w budynku Urzedu Gminy, w ktérym miesci sie
Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej

1.
2.
3.

po wejsciu do budynku nalezy zdezynfekowac dtonie,

nalezy ograniczyé przemieszczanie sie po korytarzu i klatce schodowej Urzedu
nalezy ograniczy¢ kontakt z pracownikami Urzedu oraz innymi osobami podczas
korzystania z ciggédw komunikacyjnych

nalezy zaktada¢ maseczki ochronne lub przytbice podczas przemieszczania sie ciggami
komunikacyjnymi oraz w bezposredniej obstudze interesantow.

zaleca sie ograniczy¢ wyjazdy stuzbowe.

na stanowiskach pracy nalezy zachowac bezpieczng odlegtos¢ od innych
wspotpracownikéw, w przypadku braku takiej mozliwosci stosowa¢ srodki ochrony
osobiste;j.

nalezy przestrzegac podstawowych zasad higieny w miejscu pracy w tym:

a) powszechnie obowigzujgcych zasad dotyczacych utrzymania higieny osobistej
(wtasciwe mycie i dezynfekowanie rak),

b) regularne wietrzenie pomieszczen biurowych

c) regularne dezynfekowanie miejsca bezposredniej obstugi interesantéw, a po
zakonczeniu pracy biurek, klamek i innych powierzchni biurowych

§ 2. Zasady obstugi interesantéw

1.

o

§3.

bezposrednia obstuga interesantéw Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej odbywa
sie na parterze budynku w wyznaczonym do tego miejscu

wejscie do Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej znajduje sie z boku budynku
Urzedu Gminy,

przy wejsciu znajduje sie punkt dezynfekujgcy rece, ktdrego nalezy uzy¢ w pierwszej
kolejnosci

podczas bezposredniej obstugi interesanta nalezy bezwzglednie uzywaé maseczek
ochronnych lub przytbic

po zakonczeniu obstugi nalezy zdezynfekowac dfonie

nie nalezy przyjmowac bezposrednio od interesantéw dokumentéw

wszelkg korespondencje do Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej mozna kierowa¢é
za posrednictwem Poczty Polskiej lub umieszcza¢ w przeznaczonym do tego
pojemniku.

Postepowanie w przypadku podejrzenia zarazeniem wirusem SARS-CoV-2 oraz

postepowanie w przypadku kontaktu z osobga zarazong:

1.

w trosce o bezpieczeAstwo wspotpracownikow i interesantdw osoby z objawami
infekcji powinny przed przybyciem do pracy skorzystac z konsultacji lekarskiej.

w przypadku braku mozliwosci stawienia sie w pracy z przyczyn okreslonych w pkt 1
nalezy niezwtocznie powiadomié¢ pracodawce o przyczynie nieobecnosci i czasie jej
trwania.



3.

interesanci z objawami infekcji proszeni sg o kontakt z Gminnym Osrodkiem Pomocy
Spotecznej za posrednictwem poczty elektronicznej, telefonu lub platformy e-PUAP.
w przypadku wystgpienia u pracownika podejrzenia zachorowania na COVID-19
nalezy odizolowac¢ podejrzanego od innych pracownikdw, interesantéw do izolatki
bezwzglednie uzywajac $Srodkdw ochrony osobistej, ustali¢ liste 0séb z ktérymi
pracownik ten miat bezposredni kontakt, zawiadomi¢ Kierownika GOPS, lub jego
Zastepce oraz powiadomié Powiatowg Stacje Sanitarno-Epidemiologiczng w
Grudziagdzu.



